BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
J Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 44 /QD-BNV

Ha Ngi, ngay A thang § ndm 2015

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chire ning quan Iy cia By Noi vu

BO TRUONG BO NOQI VU

Cén cur Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thérng 6 ndm 2014 cua Chinh
phi quy dinh chitc niing, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cia Bé Néi vu;

Can ot Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 cia
Chinh phii vé kiém soat thil tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh phi sira doi, bo sung mét s6 diéu cla cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s 01/2013/ND-CP ngy 03 thang 01 nam 2013 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Ludt Luu tri;

Cin cit Théng tr sb 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cia Bo
N6i vu hudng din quan Iy Chimg chi hinh nghé lwu trit va hoat dong dich vu i
trit; '

Cin cir Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cua Bé
N6i vu quy dinh vé viée sir dung tai liéu tai Phong doc cta cdc Luu trix lich su;

Cin cir Thong tur s& 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cia Bo-
trrémg B Tu phap huéng dén céng bo, niém yet thi tuc hanh chinh va bio cdo
v& tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Cuc truémg Cyc Vian thir va Luu trif nha nuée va Vu
trémg Vu Phép ché, Bo Nbi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bé kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh dugc quy
dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/NB-CP ngdy 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diu cba Luat Lwu trif; Thfing fir s0
09/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 nim 2014 ctia B Néi vu huéng dén quan ly
Chitng chi hanh nghé lru trit va hoat déng dich vu luu trir va Thong ltu .55
10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia B N&1 vu quy dinh vé viéc
st dung tai lidu tai Phong doc ctia cée L trit lich sir.



Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 1171/QD-BNV ngiy 06 thing 8 nim 2009 cia B§ truong
B& Nbi vu vé viée cong b6 B6 thit tuc hanh chinh thuée pham vi chirc ning quén
ly ciia Bo Néi vu.

Piéu 3. Cyc trwdng Cuc Vin thu va Luru trir nha nwée, Vu trudng Vu Phép
ché, Thi trudng céc don vi thude va tnre thude B, Thi triréng cde don vi ¢d lién
quan chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh ndy/. Jz—

g e KT.BO TRUONG
- 1eu 3; = -.

- B4 trudng (4é bdo co); THU TRUONG

- Cue KSTTHC, B§ Tu phip:

- Vi Phép ché;

it Tmng tam ﬂ'l,ﬁ-l'lg tin [dil'l.g (F:A | “’Ebﬁi'li."r)',
= Luu: VT, Cuc VILTNN.




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc I3p - Tu do - Hanh phue

THU TUC HANH CHINH

Burge quy dinh tai Nghj dinh s 01/2013/ND-CP ngay 03 thing 01 nim 2013 cuia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mjt s0 diéu ciia Ludt Luru trir; Théng tu s
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 niim 2014 ciia B§ Ni vu hwéng din quén Iy
Chirng chi hinh ngllé lru trir va hoat ddéng dich vu lra trir va Théng tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ciia B§ Ni vu quy dinh
vé viée sit dung tii liéu tai Phong doc cila cdc Luu trir lich sir

(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé 794 /OD-BNV ngay Af thing § nam 2015
cua Bg tricong Bo Noi vy)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BUQC QUY DINH TAI NGHI DINH
SO 01/2013/ND-CP NGAY 03 THANG 01 NAM 2013 CUA CHINH PHU QUY

PINH CHI TIET THI HANH MOT SO PIEU CUA LUAT LUU TRU; THONG
TU SO 09/2014/TT-BNV NGAY 01 THANG 10 NAM 2014 CUA BQ NOI VU
HUONG DAN QUAN LY CHUNG CHi HANH NGHE LUU TRU VA HOAT

PONG DICH VU LUU TRU; THONG TU SO 10/2014/TT-BNV NGAY 01
THANG 10 NAM 2014 CUA BO NOI VU QUY PINH VE VIEC SU DUNG TAI
LIEU TAI PHONG POC CUA CAC LUU TRU LICH SU

STT Tén thil tuc hanh chinh Linh vurc Co quan thuc hién
I. Thi tuc hanh chinh cap Trung wong
TI’_!.I:I.EI,IG p‘huc w W{i*éu: :f.lfr dt;mg '[?Hﬁ-t} ]},’r'nhé Céc Trung tim
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This tuc cép ban sao va chimg | Quén ly nha Céc Trung tim
2 | thye hmu triv nmcIE wf; thur, L G el
Thi tuc cip Gidy ching nhén| Quén Iy nhi Cut Vi thir v
3 l;-éﬁt qué kiém tra nghiép vu luu nuﬁcl:;i m;ﬁ; thur, Lu;l iy e
II. Thi tyc hanh chinh cap tinh
Thi tuc phue vu viée sit dung Quan ly Laru trit lich sir céc
{ | tai liéu cia doc gia tai phOng | nhai nudc vé tinh, thanh pho tryc
doc van thu, hro triy | thude trung wong




Thii tuc cép ban sao va chimg Quén ly Luu trit lich sir cdc
5 | thue hru trir nha nude vé tinh, thanh pho truc
3 A, T e thudc trung wong
Th tuc cap, cap.lai Chimg chi|  Quanly Sé& Néi vu tinh,
3 | hanh nghé luu trir nha nuge vé | thanh phd tre thude
van thu, luu trir e
Phan IT

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

Mucl
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. THU TUC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA POC GIA TAI
PHONG POQC

1. Trinh tir thure hién

- Budce 1: Boc gia dén sir dung tai liéu tai cdc Trung tdm Luu trir quéc gia
phai cé Chimg minh nhén din hodc Hé chiéu; truong hop sir dung tai ligu dé
phuc vu céng tac thi phai cé Gidy gidi thidu hodc vin ban dé nghi ciia co quan,
to chire noi cong tac.

- Buéc 2: Poc gia ghi cc thong tin vao Phiéu ding ky st dung ti liéu.

- Budc 3: Sau khi déc gia hoan thanh tha tuc dang ky, vién chirc Phong doc
ding ky déc gia vao sd; vién chirc Phong doc hudng dan déc gia tra tim tai liéu
va viét phiéu yéu céu sir dung tai léu.

- Budc 4: Vién chirc Phong doc trinh hé so dé nghi sir dung tai liéu cia doc
gia cho Gidm ddc Trung tAm Luu trir quoc gia phé duyét.

- Bude 5: Sau khi hé so dé nghi sir dung tai liéu cia doc gia dugc duyét,
vién chirc Phong doc giao tai liéu cho ddc gia sir dung. Ddc gia kiém tra tai liéu
va ky nhén vio S6 giao nhén tai liéu.

2. Céch thike thire hién

Tiép nhan Phiéu dang ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liée
ciia ddc gia dén nghién ciru tai Phong doc ciia céc Trung tam Liu trir quoc gia.



3. Thanh phin, s6 lrgng hd so

a) Thanh phin hé so:

- Chitng minh thu nhén din hodic Hé chiu:

- Gidy gi6i thiéu hojic vin ban d& nghi ctia co quan, t6 chiic noi cong tic
(truong hop co quan ctr di);

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu;

- Phiéu yéu cau sir dung ti liéu.

b) S6 lwong héd so: 01 bg.

4. Thoi han giai quyét:

~ Tai Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia B$ Néi vu quy dinh
ve vigc sir dung tai 1iéu tai Phong doc cla cde L tri lich sir;

= Thot han phé duyét va cung cap tai lidu thude dién sir dung réng rdi chim
nhat la 01 ngay lam viéc, ke tir ngdy tiép nhén phiéu yéu ciu;

- Thoi han phé duyét va cung cép tai ligu thude dién han ché sit dung, tai lidu
a?: hiét quy, hiém, cham nhét 12 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu
YEéu cau,

5. Poi tirgng thire hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhén, co quan va t chitc cp trung ueng.

6. Co quan thuce hién thii tue hanh chinh

Cac Trung tdm Luu trir quic gia thude Cuc Van thir va Luru trir nha nuée.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Cac hé so, vin ban, tii liéu déc gid yéu cau.

8. L¢ phi

Thuc hién theo Théng tr s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bg Tai
chinh huéng dan ché 46 thu, ndp, quan ly sir dung phi khai thac v sir dung tai
liéu Iuu trir.

9, Tén mau don, mau t& khai

Phiéu dang k¥ sir dung t&i liéu va Phiéu yéu cau sir dung ti liéu theo Théng tu
s& 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia Bd Noi vu quy dinh vé viéc st dung
tai liéu tai Phong doc ciia cac Luu trit lich su.

10. Cin eir phdp ly ciia thi fuc hanh chinh
- Luét Laru trix b 01/201 1/QH13 ciia Quéc hdi;



- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngdy 03 théng 01 nim 2013 ciia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Luu trif;

- Théng tr s 10/2014/TT-BNV ngiy 01 thang 10 nim 2014 ctia B Noi vu quy
dinh v& viéc sir dung t3i ligu tai Phong doc clia cde Luu trit Jich su.

- MAu phiéu dang ky sir dung tai liéu va Phicu yéu ciu sir dung tai liu
theo Théng tur sb 10/2014/TT-BNV ngdy 01 théng 10 nm 2014 ciia B Néi vu quy
dinh vé viéc st dung ti liéu tai Phong doc ctia céc Lunu trix lich sir nhu saw:

Maiu s6 01

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SUDUNG TAI LIEU
O VA BN ABC BIA . wveersvreusserusrssssissssssssmsssissassesassessssnsasssnss s sasmassess st st smssmsssssss s s snnas
$6 Chimg minh nhan dan /S8 HE CHIEUL.....c..o.coumomersesssesmsnssssssss s
CO GUAN CONE AT ...vevuveerressisarasereresssmssessatstssasass st s s s b0
ries Gl T T i ssvsnns iminiisisarssismnmiions
G BN LGRS penmscome s oSSt S s
Muc dich khai thac, S dung tal BEUL...c....ccousmmemmmmsmasssmmmmammssssssisasssssssas s
i G DZRUEIL G e sssssesores st SR8 s

Téi xin thyc hién nghiém tic ndi quy, quy ché clia co quan huu trit va nhimg quy
dinh cuia phap Judt hién hanh vé bao vé, khai thac, sir dung tai liéu hru trir/.

XET DUYET CUA evvenerey NGAY oo LHANG e
GIAM POC TRUNG TAM Ngwbi ding ky
LUU TRU QUOC GIA
(ky, ho va tén)



Miu s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
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II. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU

1. Trinh tur thuc hién

a) Thii tuc cap ban sao

- Busc 1: Dge gid ¢6 nhu ciu cAp ban sao ti liéu phai ding k¥ vio Phiéu
yéu ciu sao tai liéu.

- Budc 2: Sau khi dic gia dién diy du cac thong tin vio Phiéu yéu ciu cin
sao tai liéu, vién chirc Phong doc sé trinh hé so cho Gidm déc Trung tAm Luu
trit quc gia phé duyét.

- Buée 3: Vién chirc Phong doc ghi vao sé ding ky phiéu yéu cau sao tai liéu
vé tién hanh thyc hién sao tai liéu.

b) Thii tuc cap Ching thue luu trit

- Budc 1. Pde gia c6 nhu cau chimg thuc luu trit phai ding ky vio Phiéu yéu
cdu ching thure.

- Buéde 2: Sau khi déc gia dién day di cac théng tin vao Phiéu yéu cdu chimg
thue, vién chire Phong doc xdc nhan céc théng tin vé ngudn goc, dia chi hu trir
cuia tii liéu dang bao quan tai Luu trif lich sir, gdm: Tér b, s6 hé so, s6 Muc lue
ho so, tén phéng, s6 chimg thue dwoc dang ky trong S6 chimg thuc. Cac thong
tin vé chimg thye tai liéu duge thé hién trén Dau chirng thue.

- Buéc 3: Vién chirc Phong doc dién ddy dit céc thdng tin vio Déu chimg
thue déng trén ban sao, ghi ngay, thang, nim chimg thue, trinh Giam déc Trung
tdm Luu trit quoc gia ky x4c nhin va déng d4u cta Trung tdm Luu trir quéc gia.

2. Cich thire thue hién

Tiép nhan Phiéu yéu cdu cdp ban sao tai lidu va chimg thuc tai lidu cua doc
gia; tra tai liéu d3 sao va chimg thuc cho déc gia tai Phong doc ctia céc Trung
tAm Luu trir qm’f‘zc gla.

3, Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phin hd so dbi véi cép ban sao

- Phiéu yéu cau sao tai liéu;

- Ban luu béan sao tai liu.

b) Thanh phin hd so déi véi cip ban chimg thuc tai lidu
- Phiéu yéu ciu chimg thire ti liéu;

- Ban hru ban chimg thuc ti li¢u.



¢) Sb luong hé so: 01 ba.
4, Thoi han giai quyét

Théi han tra tai liéu d3 sao va chimg thuc cho déc gia theo quy dinh cia cac
Trung tim Luu trir qubc gia.

5. Pbi twong thue hién thi tuc hinh chinh

Cac cé nhan, co quan va t& chirc cép trung uong.

6. Co quan thyue hién thi tuc hanh chinh

Céc Trung tAm L trit quoe gia thude Cuc Van thu va Luu trir nha nude.
7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Céc hd so, vin bén, tai liéu d duge sao va chimg thuc tai ligu.

8. L& phi

Thue hién theo Théong tir s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bo Tai
chinh huéng dén ché d6 thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai thac va sir dung tai
liéu lu tril.

9. Tén mau dom, miu tir khai

Phiéu yéu cu sao tai liéu va phiéu yéu cau chimg thuc tai ligu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia Bé Ngi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc cia cac Luu tri lich st

10. Ciin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh

- Luft Luu trit 6 01/2011/QHI13 ciia Qudc hoi;

- Nghi dinh 6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phd
quy dinh chi tiét thi hinh mét s6 diéu ciia Luat Luu trif;

- Théng tur s 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia B Néi v
quy dinh v& viéc sir dung tii ligu tai Phong doc ciia cac Luu trif lich st

- Méu phiéu yéu céu sao tai liéu va ]:-hiéu yeu céu chimg thye tai lidu theo
Théng tir 6 10/2014/TT-BNV ngay 01 théng 10 nim 2014 cuia Bo Noi vu quy
dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc clia cdc Luu trix lich str nhu sau:



PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU
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Mau s6 02
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L. THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN KET QUA KIEM TRA
NGHIEP VU LUU TRU

1. Trinh tir thye hién

- Budc 1: Cé nhan ¢6 du diéu kién ding ky kiém tra theo quy djnh ciia phép
luit nép hd so diing ky kiém tra tai Cyc Vin thu va Luu trit nha nude.

- Bude 2: Cuc Vin thr va Luu trit nha nuéce té chirc kiém tra nghiép vu luu

.

- Budc 3: Cuc Vin thu va Luu trit nha neée cap Giay chimg nhén két qua
kiém tra nghiép vu luu trit di v6i cé nhén dat yéu cau.

2. Cach thire thire hién

Tiép nhén hd so true tiép tai Phong T chirc — Can bo thude Cuc Vin thu va
Luu trir nha nuée hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, s6 hrong hd so
a) Thanh phan ho so

- Ban sao chimg thuc Bing tét nghiép chuyén nganh hodc Chimg chi boi dudng
phu hop vai linh vue hanh nghe;

- Gidy xé4c nhan thoi gian 1am viée tir 05 nm tré 1én trong linh vure luu trir cia
co quan, 10 chife noi ca nhan da lam vige;

-03 anh (2 x 3cm).

b) $6 lugng hd so: 01 bd.

4. Pbi tgmg thye hién thi tuc hinh chinh

Céc ¢4 nhan cé nhu céu cip Gidy chitng nhén két qua kiém tra nghiép vu lwu
trir.

5. Co quan the h-i-f:n thu tue hanh chinh

Cuc Van thu va Luu trir nhéa nuoe.

6. Két qua thire hién thu tuc hanh chinh

Gidy chimg nhén két qua kiém tra nghiép vu Iuu trix.
7. Lé phi

Khéng co.

8, Tén mAu don, miu t& khai

Khong cé.
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9. Can cir phap ly ctia thi tuc hianh chinh

- Luét Luru trit s6 01/2011/QH13 cua Qude hdi:

- Nghi dinh s6 01/2013/NB-CP ngay 03 thing 01 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Lut Luu trit;

- Théng tw sé 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ctia B3 Noi vu
huéng din vé quan ly Chimg chi hanh nghé luu trir va hoat déng dich vu huu triv.

Muc 2
THU TUC HANH CHINH CAP PIA PHUONG

1. THU TUC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA POC GIA TAI
PHONG POC

1. Trinh tir thue hién |

- Buée 1: Pdc gia dén sir dung tai lidu tai cdc Luru trit lich sir c4p tinh, thanh
phé trwc thudc trung wong phai c6 Chimg minh nhén din hodc Hf chiéu; truimg
hop str dung tai liéu dé phuc vu cong tac thi phai ¢6 Gidy gidi thiéu hodc vin
ban dé nghi cia co quan, t6 chirc noi cdng tac.

- Bude 2: Péc gi4 ghi cdc thong tin vio Phiéu ding ky sit dung tai lidu.

- Budc 3: Sau khi déc gia hoan thanh thi tuc dang ky, vién chire Phong doc
diing ky déc gia vao sb; vién chitc Phong doc hudng dén doc gia tra tim tai ligu
va viét phiéu yéu cau sir dung tai liéu.

- Buée 4: Vién chirc Phong doc trinh hé so dé nghi st dung ti liéu cia dée
gia cho ngudi dimg ddu Luu trit lich sir cap tinh, thanh phé true thude trung
wong phé duyét.

- Budc 5: Sau khi ho so dé nghi sir dung tai liéu cia dée gia duge duyét,
vién chite Phong doc giao tai liéu cho doc gia sir dung. Déc gia kiém tra tai liéu
va ky nhén vio S6 giao nhan tai lidu.

2. Cach thnre thyre hién

Tiép nhén Phiéu ding ky st dung tii liéu va Phiéu yéu cau sit dung tai ligu
ctia dc gia dén nghién ciru tai Phong doc ctia cée Luu trix lich sir cap tinh, thanh
pho true thude trung wong.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho sor

a) Thanh phan ho so:

- Chimg minh thu nhin dén hofic Hé chicu;
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- Gidy gi6i thiéu hodc vin ban d& nghi cla co quan, t§ chitc noi cdng tc
(trrdmg hop co quan cu di);

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu;
- Phigu yéu cau sir dung tai liéu.
b) S6 lwgng ho so: 01 bé.

4. Thoi han giai quyét:

Tai Thong tr sé 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B Néi vu quy dinh
vé viée sir dung tai liéu tai Phong doc ciia cac Luu trif lich si:

- Th&i han phé duyét va cung cép tai lidu thuge dién sir dung réng rii cham
nhit 12 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhan phiéu yéu cau;

- Théi han phé duyét va cung cAp tai lidu thude dién han ché sir dung, tai liéu
diic biét quy, hiém, cham nhét 12 04 ngay 1am viéc, k& tir ngdy tiép nhén Phiéu

yéu cau.
5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
Céc c4 nhén, co quan va td chirc cip dia phuong.
6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc Luru trit lich sir cdp tinh, thanh phd truc thude trung wong thuge Chi cuc
Vin thu, Luu trif tinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Céc hd so, van ban, t3i liéu doc gia yéu cau.

8. Lé phi

Thue hién theo Théng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia B Tai
chinh huéng dan ché d6 thu, ndp, quan ly sir dung phi khai thic va sir dung tai
liéu luu trir.

9, Tén mau don, mau to khai

Phiéu déing ky st dung tai ligu v Phiéu yéu cdu sir dung tai liéu theo Thong tu
sd 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia Bo Néi vu quy dinh vé viée sir dung
tai liéu tai Phong doc cta cac L trir lich sir.

10, Ciin eir phap Iy ctia thii tuc hanh chinh
- Luét Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Quoe héi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hinh mot s dieu cta Ludt Luu tri;
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- Théng tu 6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nidm 2014 ctha B§ Ngi vu
quy dinh v& viéc sir dung tai liéu tai Phong doc ctia ce Luwu tri lich sir.

- Méu phiéu dang k¥ sir dung tai lidu va Phiéu yéu cau sir dung tai lidu theo
Théng tr s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 théng 10 nim 2014 ciia B Noi vu quy
dinh vé viéc sir dung ti-lidu tai Phong doc cia céc Luu trit lich sir nhr sau:

M3u s6 01

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

HO VA 1B AOC I 11 vvsssersssnessansarsnssessssiasassnss imussessassrssmsssisssssssmssaransssssasssssasssammassarassissasess
Ngéy, ﬂlﬁng, BN . T i

S6 Chr.mgmnhnhandﬁn!ﬂnﬂnclu&u L LT L T S N
i ) ROIE NN, .o | = =0 SOM A L 000 SN ol
Mucdlch]d'lalthé{: sﬁdlmgtalhﬂu

Ch d& nghién Ci:......ovevee

Thai gian nghién cimu: ...

Téi xin thyue hién nghiém tic néi quy, qu quy ché cia cor quan luu trir va nhitng quy
dmhcuaphapluaﬂnénhénhvébém'é,klmﬂﬁc, str dung tai liéu lou o3/,

XET DMT CUANGUOI e venneny MEEY ovens tRANE ... NAM ......
PUNG PAULUU TRU Negwdi ding ky

LICH SU CAP TINH (Ghi 13 ho va tén)
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MAiu s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

Ho va tén dc gia:

£
| TR RS R ET?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tén phong/
khai tai liéu,
mue luc so

Ky hiéu
hd sof tai
liéu

Tiéu dé ho sov/tai lidu

XET DUYET CUA NGUOI
PUNG PAU LUU TRU
LICH SU CAP TINH

Y kién ciia Phong doc ~ Ngui yéu cau

(ky, ghi 16 ho tén)
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IL. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THY'C LUU TRU

1. Trinh tyr thwre hién

a) Tho tuc cap ban sao

- Buéc 1: Doc gia ¢6 nhu ciu cip ban sao tai liéu phai dang ky vao Phiéu
yéu cau sao tai liéu.

- Bude 2: Sau khi déc gia dién day du cac thong tin vao Phiéu yéu ciu cén
a0 tai liéu, vién chirc Phong doc sé trinh ho so cho ngudi dimng dau Luu trir lich
st cép tinh, thanh pho true thude trung wong phé duyét.

- Buée 3: Vién chirc Phong doc ghi vio sb ding ky phiéu yéu cau sao tai liéu
vi tién hanh thye hién sao tai liéu.

b) Thu tuc cap Chimg thuc luu trit

- Bude 1: Pée gia c6 nhu ciu chimg thuc luu trit phai dang k¥ véo Phiéu yéu
cau chimg thue.

- Buée 2: Sau khi ddc gia dién diy di céc théng tin vio Phiéu yéu cau chimg
thue, vién chirc Phong doc xdc nhén cac thong tin vé nguon goc, dia chi luu trir
cila tai lidu dang bao quan tai Luu trix lich sit, gbm: Tor s6, s6 hd se, s6 Muc luc
hé so, tén phéng, sb chimg thuc dugc diang ky trong S6 chimg thue. Cac thong
tin vé chimg thuc tai lidu duge thé hién trén Déu chirng thuc.

_ Bude 3: Vién chitc Phong doc dién ddy di cic théng tin vio Dau ching
fhuc déng trén ban sao, ghi ngdy, thang, nim chimg thuc, trinh ngudi dimg dau
Liru trit lich sir cdp tinh, thinh phé true thude trung vong ky xéc nhan va déng
ddu cta Lru trit lich su ::sip tinh, thanh pi'u::- true thuge trung vong.

2. Céch thire thue hién

Tiép nhan Phiéu yéu cu cép ban sao tai lidu va chimg thye tai liéu cua doc
gia; tra tai liéu dd sao va chimg thuc cho ddc gia tai Phong doc cua cac Luu trit
lich sir-cép tinh, thanh phé truc thude trung vong.

3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phén hé so ddi véi clp bén sao

- Phiéu yéu cau sao tai liéu;

- Ban luu ban sao tai liéu.

b) Thanh phén hd so dbi véi cap ban chimg thyc tai liéu
- Phiéu yéu céu chimg thyre tai lidu;
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- Ban luu ban chimg thue tai liéu.
¢) $6 Iugng hd so: 01 bb.
4. Thoi han giai quyét

Thai han tra tai liéu 93 sao va chimg thue cho dc gia theo quy dinh cua cée
Luu trit lich sir ¢p tinh, thanh phd truc thuge trung wong.

5. P6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh
Céc cé nhén, co quan va td chirc c¢ip dia phuong.
6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Céc Luu trir cdp tinh, thanh phd truc thude trung wong thuée Chi Cuc Vian
thur, L trit tinh.

7. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh
Cic ho sor, van ban, tai liéu d3 duge sao va chimg thue ta héu.
8. L& phi |

Thue hién theo Thong tu s 30/2004/TT-BTC ngiy 07/4/2004 cia Bo Tai
chinh hudng dén ché d6 thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai thc va sir dung tai
lidu huu trit.

9. Tén miu don, mau to khai

Phiéu yéu ciu sao tai liéu va phiéu yéu cau chimg thuc tii liéu theo Théng tu
sé 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia B§ Noi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc cta cac Luru trir lich su.

10. Can cir phip Iy cua thi fuc hanh chinh

- Lut Luu trfy s6 01/201 1/QHI13 ciia Quéc hdi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt L trif;

- Théng tu sé 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cia B§ Noi vu
quy dinh vé viéc sir dung tii liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich sir.

- Mau phiéu yéu cau sao tii lidu va phiéu yéu cau chimg thuc tai liéu theo
Thoéng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia B6 Ngi vu quy
dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc clia cac Luu trir lich sir nhu sau:
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PI{.[l'-JU YEU CAU SAO TAI LIEU

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

AEasdEEREERERS

Miu s6 01

HO VA 1810 ABC ZIA? 1ovevrerrrerrsssrsssresmamemscssssss s tssassas s s s s sasss s s e sneas
SO CIMND/HO CHIBUS 1ovveveceeucrressssssiesesasissssstssssssssssnanssasassmssabsassansnsnsshisssassssasasesss

Sé thirty | Tén phong

Ky hiéu
ho so/ tai
lién

Tén van
ban/tai
liéu

Tir tiv
dén tor

Tong sétrang

Ghi
chu

XET DUYET CUANGUOL  y kiy ciia Phong doc
PUNG PAU LUU TRU
LICH SU CAP TINH

.. thang ...... nant ......

Newdi yéu ciu

(ky, ghi 16 ho tén)
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Mau so 02

CO QUAN CHU QUAN
*TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

BB o
5 R AT T (o) o4 - R
S6
CMND/Ho BIRRERTE s R o MR AR S s TR S U R P UL S St 2
Ky higu S ’

g Tén L, e Tén vin Tiwtd |z .« Ghi .

Sothity | pana | DO :;g:l““ ban/tai ligu | aén tor | 108 SOARE | opg
O [ ) NN thang ...... nam .....
XET DUYET Y kién ciia Phong dge ~ Ngudi yéu cau
CUA NGUOI BPUNG (ky, ghi 16 ho t€n)
PAU LUU TRU LICH SU
CAP TINH
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L THU TUC CAP, CAP LAIL BO SUNG LINH VUC HANH NGHE
CUA CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

1. Trinh tir thue hién

- Budc 1: Cé nhén ¢6 dii ning lue, didu kién hanh nghé luu trit ndp ho so de
nghi cap chimg chi hanh nghé luru trir tai S& Noi vu tinh, thanh pho truc thude
trung Uong.

- Buée 2: S& Nbi vu quyét dinh cép, cép lai chimg chi hanh nghé luu trit
theo quy dinh.

2. Cach thire thue hién

Tiép nhan trye tiép qua Van thu So Noi vu tinh, thanh phé truc thude trung
uong. '

3. Thanh phan, s6 hrong ho so

a) Thanh phin hé so

- Pon d& nghi cAp, cip lai chimg chi hanh nghé;

- Bén sao chimg thuc bing tét nghiép chuyén nganh phii hep véi linh vire hanh
nghe;

- Gidy xéc nhan thori gian 1am viée trong linh vire hanh nghé hru trit;

- G‘iﬁ}' chimg nhén két qua nghiép vu luu tri;

- Soryéu Iy lich ¢6 xé4c nhén ctia co quan 6 tham quyeén;

- Anh chén dung ¢& 2em x 3em (khong qua 6 thing).

b) 6 lwgng hé so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét

Thoi han giai quyét 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhin di ho so hop 1¢.

5. D6i trgng thue hién thi tuc hanh chinh

Céc c4 nhan c6 nhu cAu cép, cip lai, bd sung linh vuc hanh nghé cia chimg
chi hanh nghé luu tri.

6. Co quan thye kién thii tuc hanh chinh

S¢& Néi vu tinh, thanh pho true thude Trung uong.

7. K&t qua thye hién thii tuc hanh chinh

Chitng chi hanh nghé hru tri.

19



8. L& phi

Khéng cé

9. Tén mAu don, miu t khai

Pon dé nghi cap, cip lai Chimg chi hanh nghé hwu trif va Gidy x4c nhan thoi
gian 1dm viéc trong linh vuc hanh nghé hru trir theo Théng tu sé 09/2014/TT-
BNV ngay 01/10/2014 cia Bé Ni vu huéng din vé quan Iy Chimg chi hinh
nghé hru trir va hoat dgng dich vu luu trir.

10. Can cir phap Iy coa thi tuc hanh chinh

- Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Quée hdi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thédng 01 nim 2013 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luét Luu trir;

- Théng twr s6 09/2014/TT-BNV ngiy 01 thang 10 nim 2014 ctia Bé Néi vu
huéng dén vé quan 1y Chitng chi hanh nghé luu trit va hoat déng dich vu luu trix;-

- MAu phiéu don dé nghi cép, cdp lai Chimg chi hanh nghé luu trir va gidy
x4c nhin thoi gian lam viée trong linh vire hanh nghé luu trit theo Théng tu sb
09/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 nim 2014 clia B6 N&i vu huéng din vé
quén 1y Chimg chi hanh nghé hru trit va hoat déng dich vu luu trit nhu sau:
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Miu so 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poclip - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI
CAp Chimg chi hanh nghé lru trit

Kinh gifi: Suﬂqzwunh{ﬂ'lmlhphu}
Ho va tén: ..
Hga}r,ﬂlang namsmh

Noi dang ky ht Khdu ﬂm*ﬂng > oy

Dién thnai Emaﬂ {néu m}

Bing tﬂtnghiep -::huyen nganh va Ehung chl bél dunng {n&u ::n]

{ b vize ding k§ hanh ngh luu tik:

Taiﬂnguﬁkanmmdmnaybahémg&mcacgﬁymm;

1. Ban sao ¢6 chimg thuc Béng tot nghiép chuyén nganh va Chimg

chi béi dudmg (néu co)

Gﬁ}'xﬂcﬂha“ﬂﬂmigianlﬁmﬁ@cuﬂngﬁnhwchﬁﬂmghé

Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trif

So yéuly lich

oW

Hai (02) anh 2x3 cm

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cip Chimg chi hianh ngh Iuu trix cho toi..

NGUOI LAM BON
(Ky va ghi rd ho, tén)

21



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tir do - Hanh phiie

Mau s6 02

o NGEY ...... thing ...... ném 20......

PON DE NGHI
Cép lai Chirng chi hanh nghé luu trir

Kﬁnhgiri' Sé N vu tinh (thanh pho) .....c.eeveeen.
Nga}f,ﬂléng, nﬂmsmh

Cho G MBI DAY «..oeecceerserssnsssasisssssssssmssssos sessesrasssasssasameesasss sesssansssssesssssass ssassssonsssssssssssons
Chimgnﬂnhnhﬁndﬁnsé: R e S IR i

N l:.ap

Dién ﬂmal ........................................ Emaal {neu m}

Bing tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (néu cu]

Thisi gian da cip Chimg chi hanh DERE: ...cooevirmmeeermenmermmmeessssssssnerssossessssee

Ly do xin cAp lai Chimg chi hanh nghé:

. Hét thoi han st dung

. B sung ndi dung hinh nghé

Hy My in s

]

2

3. Bihuhdng
4. Bimat

Toi xin giri kém theo don nay b hd so gbm cic gidy 1 sau:

1. Eﬁnsaucéchfmgﬂmcvﬁnbﬁng,chﬁngchi £

Glay}mcnhanﬂamgianlamwécumglmhwc £

2. hanh nghé(trudmg hop bo sung ndi dung hanh
nghe)
3. Hai(02)anh2x 3 cm £

NGUOI LAM DON

(K va ghi 1d ho, tén)

Kinh d& nghi Quy mquanxemxétvﬁcﬁrplgi Chimg chi hanh nghé I trif cho tdi./.
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MAu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Ty do - Hanh phic
: s dve e s TGAY vie o PRANE ... nEM 20... ..,
GIAY XAC NHAN

THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU/C HANH NGHE LUU TRU

I. Phian tir khai

O VA LBII: ...coveersesssnsmmesssantssssmsmnnsssessasssssmasssssatssssonsssasmssssnstassnasssssssbusssasssasnss sanicsocse
Ngay, thang, NAM SINNT ...
Ch8 G RIBIL DAYT <.ecvvcrsctsessrasssssessesssessssssissssssss s s semsemss eSS s sR  smsshE
Noi ding Ky ho Kha thUudNg T2 ..veeveeeeemeisssisssmemssassssmsssssmssassssssnmssms s
Bang t6t nghiép chuyén nganh: e = R IR i
P thue hién cong viéc chuyén mdn Vi TR VRIE S s arinsmsiss amissssscssnss
TAL 11 veeesenessesonsemnsnastossemmeesssesesesasamas s AR SN RN R S48 ER R 444 S s s
I1. Phéin co quan, t6 chire xac nhip
CO qUAN, 18 ChTC..cooeivi e s xac nhan:
67,77 A ——————SMESEEUUEL L
1. Théi gian cong tac: tir et s e v
2. Noi dung cong viéc da thuc 1103 LA PSR eE R B
3. Niing lue chuyén mén vé dao duc PAT13TcE Vel 111 oY
NGUOI KHAIL XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén va dong dau) o £
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